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Tato vnitfni smérnice Zakladni Skoly nam. Curieovych upravuje politiku
ochrany osobnich udaju v prispévkové organizaci a soucasné deklaruje vili
vedeni organizace informovat zaméstnance o vyznamu ochrany osobnich
Udaju a o jeho podpore pro zavedeni fizeného systému zpracovani a ochrany
osobnich udajl, ktery je v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a
Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto Udaji
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaj0) -
General Data Protection Regulation (dale jen ,,GDPR").
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SEZNAM POUZITYCH POJMU A ZKRATEK

GDPR

Osobni Udaj

Povérenec pro ochranu
osobnich Udajd

Sprdvce osobnich UdajU
Vedouci zaméstnanci

Zaméstnanci

Z&znam o ¢innosti
zpracovani

Zpracovdni osobnich
0daju

Zpracovatel

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdanim
osobnich Udajd a o volném pohybu té&chto Udajl a

o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udajd).

(General Data Protection Regulation)

Veskeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé& (ddle jen ,subjekt Udajl");
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba,
kterou Ize pfimo &i nepfimo identifikovat, zejména
odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
identifikacni Cislo, lokacni Udaje, sitovy identifikator nebo
na jeden Ci vice zvl&stnich prvkl fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spoleCenské identity této fyzické osoby.

Zaméstnanec prispévkové organizace Zdkladni skola
ndm. Curieovych ustaveny do funkce povéfence pro
ochranu osobnich Udajo.

Doplnit ndzev prispévkové organizace.
Vedouci zaméstnance stanovi feditel organizace.

Zaméstnanci prispé&vkové organizace.

Zaméstnanci vykondvaijici prdci na zdkladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér.

Dokument obsahujici Udaje dle ¢l. 30 obecného nafizeni,
ktery vedou pro jednotlivé UCely zpracovdni v rozsahu své
pUsobnosti vedouci zaméstnanci a v celkové evidenci
také povérenec pro ochranu osobnich Udajd.

Jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaiji
nebo soubory osobnich Udajd, ktery je provadén pomoci
Ci bez pomoci automatizovanych postupd, jako je
shromdzdéni, zaznamendni, uspordddani, strukturovani,
ulozZeni, prizpUsobeni nebo pozménéni, vyhleddni,
nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, sifeni nebo
jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni &i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

Fyzickd nebo prdavnickd osoba, orgdn vefejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovavd osobni
Udaje pro sprdvce.



PREAMBULE

Role definované timto dokumentem predpokiddaji, ze je bude vykondavat i zena. AvSak
z dOvodu zjednoduseni textu jsou pouzity ndzvy jednotlivych roli v muzském rodé. Bude-li danou
roli zajistovat Zena, predpoklddd se automatické prechylovdni ndzvd jednotlivych roli bez
nutnosti Upravy smérnice.



1 dvob

Dokument Politika ochrany osobnich Udajd formuluje zdkladni cile a zdsady pfi zpracovani
a ochrané osobnich Udajd u prispévkové organizace Zakladni skola ndm. Curieovych se sidlem
ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1.

Dokument soucasné deklaruje vOli vedeni piispévkové organizace Zdkladni skola ndm.
Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1 informovat zaméstnance
o vyznamu ochrany osobnich Udajl a o jeho podpofe pro zavedeni fizeného systému
zpracovani a ochrany osobnich UdajU, ktery je v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu
a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovAanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané& osobnich Udajd) — General Data Protection Regulation (ddle jen
»GDPR"). Dokument vyjadfuje podporu vedeni prispévkové organizace Zdkladni skola ndm.
Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1pro zavedeni, provozovdni,
hodnoceni vykonnosti a neustdlé zlepsovdni tohoto systému.



2

HLAVNi CiLE OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Hlavnimi cili ochrany osobnich Udaj jsou:

1)

Zqjisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim jejich osobnich Udajo.

Zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim jejich osobnich
0dajl.

Udrzovdni trvalého souladu s pozadavky GDPR.

Udrzovdni souladu s dalsimi pravnimi a technickymi pozadavky stanovenymi platnymi
souvisejicimi pravnimi predpisy a technickymi normami.

Zaijistit schopnost predchdzet a zviddat nezddouci uddlosti.
Prosazeni odpovédnosti zaméstnanc pri zajisfovdani ochrany osobnich 0dajd.

Neustdlé zlepSovani vhodnosti, pfimérenosti a U&innosti systému fizeni ochrany osobnich
0dajo.



3 ZASADY ZPRACOVANIi A OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Zpracovéni a ochrana osobnich Udajl v prostiedi prispévkové organizace Zakladni Skola ndm.
Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1se fidi ndsledujicimi zdsadami
GDPR:

1. Zdakonnost zpracovdni osobnich Gdaju

U pfispévkové organizace Zakladni skola ndm. Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2,
110 00 Praha ljsou zpracovAvdany osobni Udaje zejména za Ucelem:

1) Zgjisténi vzdélavdani

a) Zapis k z&kladnimu vzdéldvani,

b) zajisténi zakladniho vzdélavani,

c) zdjmové vzdéldvani ve skolni druzing,

d) dalsi vzdéldvani pedagogickych pracovnikd,

e) vzdéldvaci program Erasmus+.

2) Zqjisténi sluzeb
a) Poskytovani poradenskych sluzeb ve skoldch,

b) evidence &tendrd skolni knihovny.

3) Zdijisténi internich procesl a provozu organizace

a) Vybérovd fizeni na zaméstnance,

b) pracovnéprdvni a mzdovd agenda,

c) evidence uchazedl o zaméstndni,

d) evidence Urazy,

e) poskytovaniinformaci dle z&kona o svobodném pfistupu k informacim,
f)  ochrana majetku a osob,

g) prezentace prispévkové organizace,

h) organizace kol v piirodé, zdjezdd, exkurzi, sportovnich pobytovych kurzd atd.,
i) vyddvaniskolnich prOkazd (ISIC atd.),

i) projekty, zddosti o dotace,

k) vedeni UCetnictvi pfispévkové organizace,

[) smlouvy a objedndvky sluzeb.

K témto Ucelim zpracovdni jsou zpracovdany podklady pro zdznamy o ¢innostech zpracovani.

Viechna zpracovdni jsou provddéna na zdkladé stanoveného prdvniho zdkladu, ktery je
uveden v pfislusném zdznamu o ¢innostech zpracovdani pro dany Ucel.



Odpovédnost za udrzovdani aktudinosti a Uplnosti zdznamU o Einnostech maiji piislusni vedouci
zaméstnanci, vzdy v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich Udajd, ktery zodpovidd
za jejich evidenci a aktualizaci v soucinnosti s pfislusnym vedoucim zaméstnancem.

Pokyny pro realizaci této zdsady jsou podrobnéji rozpracovdny ve vnitinim predpisu ¢. 16/2018
ze dne 24.5.2018 ,,Povinnosti osob pii zpracovdni osobnich Udajd*.

2. Omezeni U¢elem

U pfispévkové organizace Zdkladni skola ndm. Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2,
110 00 Praha 1jsou osobni Udaje shromazdovdny jen pro predem vymezené, vyslovné
vyjadrené a legitimni Ucely.

Pro naplnéni zasady jsou uplatnovdna ndsleduijici pravidla:
1) Pro kazdé zpracovdni je vidy predem stanoven konkrétni a legitimni Ucel.
2) Pravni zdklad zpracovdni je vztazen vidy k jednotlivym uceldm.

3) Osobni Udaje jsou zpracovavdny pouze pro dany UCel a je zakdzdno je vyuzivat pro
jiné Ucely, vyjma situace, kdy k jejich dalsimu vyuziti udélil subjekt Udajd souhlas nebo
v dalsich pfipadech stanovenych odst. 4 Cl.6 GDPR.

4) Udaje shromdidéné pro rdzné Uc&ely je zakdzdno spojovat, jsou evidovdny
a zpracovavdany oddéleng, vyjma UcelU, jejichz spojeni umoziiuje zvldstni z&kon anebo
pro Ucely archivace ve vefejném zdjmu.

Odpovédnost za dodrzovdni této zdsady maji vsichni vedouci zaméstnanci, v jejichz
pUsobnosti a agenddch se osobni Udaje zpracovavaii.

Odpovédnost za kontrolu této zdsady md povéfenec pro ochranu osobnich UdajU.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovdny ve vnitinim predpisu €. 16/2018
ze dne 24.5.2018 ,,Povinnosti osob pii zpracovdni osobnich Udajd”.

3. Minimalizace Udaju a omezeni uloZeni

U pfispévkové organizace Zdkladni skola ndm. Curieovych se sidlem n&dm. Curieovych 886/2,
110 00 Praha 1 jsou osobni Udaje zpracovavané pouze pro stanoveny UCel a pouze
po nezbytné dlouhou dobu.

Pro naplnéni této zasady jsou uplathnovdna ndsleduijici pravidla:
1) Je zakdzdno shromazdovat a zpracovavat:

o nepfiméfené osobni Udaje (kazdy zpracovdvany osobni musi byt pro dany Ucel
nezbytny),

o nerelevantni osobni Udaje (kazdy zpracovdvany osobni Udaj musi mit
odpovidajici pravni zaklad).
Toto pravidlo je u stdvajicich 0Cell zpracovdni zavedeno tim, ze v zdznamech
o ¢innostech zpracovdni jsou vyjimenovdany kategorie Udaju, které jsou verifikovdny
povéfencem pro ochranu osobnich Udajl v soucinnosti s odpovédnymi vedoucimi
zameéstnanci.



U piipadnych budoucich Uceld zpracovdni bude, v souladu s pravidly standardni
ochrany, pravidlo uplatiiovéno stejnym zpUsobem a pred zahdjenim zpracovdni opét
verifikovdno povéfencem pro ochranu osobnich Udajo.

Odpovédnost za dodrzovdani této zdsady maji vsichni vedouci zaméstnanci
a zaméstnanci, v jejichz pUsobnosti a agenddch se osobni Udaje zpracovavaji.

Odpovédnost za verifikaci a kontrolu této zdsady mdé povérenec pro ochranu osobnich
0dajl.

2) Osobni Udgje jsou uchovdavany v listinné i elektronické podobé pouze po omezenou
dobu, odpovidagjici Ucelu zpracovdni. Po ukonceni této doby jsou likvidovdny nebo
mazdny v souladu s pravidly a Ihdtami stanovenymi ve vnitinim predpisu ¢. 05/2015 ze
dne 1.9.2015 ,Spisovy a skartaéni fad*, nebo ve |hité stanovené odpovédnym
vedoucim zaméstnancem, kterd je uvedena v zdznamu o Cinnostech zpracovdni.

Odpovédnost za dodrzovéni této zdsady maji u listinné podoby vsichni vedouci
zaméstnanci, v jejichz pUsobnosti a agenddch se osobni Udaje zpracovavaii.

Odpovédnost za dodrzovdani této z&sady u elektronické podoby md zaméstnanec
nebo osoba (fyzickd osoba podnikajici nebo pravnickd osoba na zdkladé uzavieného
smluvniho vztahu), odpovidaijici za sprévu a provoz informacnich technologii.

Odpovédnost za kontrolu této zadsady mé povéfenec pro ochranu osobnich Udaju.
3) Osobni Uddgije jsou pristupné jen co nejmensimu poctu osob.

Toto pravidlo je zavedeno tim, ze jsou uréena a zavedena pravidla pro fizeni pfistupu
k osobnim Udajim v listinné i elektronické podobé& a ddle pro zvefejiiovani, sdileni
a preddavdni informaci.

Odpovédnost za dodrzovéni této zdsady maji vsichni vedouci zaméstnanci
a zameéstnanci.
Odpovédnost za kontrolu této zadsady mé povéfenec pro ochranu osobnich Udaju.

Pokyny pro realizaci této zdsady jsou podrobnéji rozpracovdny ve vnitfnim predpisu €. 16/2018
ze dne 24.5.2018 ,,Povinnosti osob pii zpracovdni osobnich ddajo”.

4. Pfesnost osobnich Udajo

U pfispévkové organizace Zakladni skola ndm. Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2,
110 00 Praha 1 jsou zpracovdvané pouze presné osobni Udaje. Zdsady aktualizace
zpracovdavanych dat jsou nastaveny zpUsobem odpovidajicim kriti¢nosti jejich moznych
dopadUd na subjekty Udajd.

Zaméstnanec odpovédny za pfipravu a uzavieni pracovni smlouvy poucuje kazdého
zaméstnance o povinnosti hidsit plipadné zmény viech jim pfedanych osobnich 0dajd.

Z&konni z&stupci jsou pouceni o této povinnosti vzdy pfi zahdjeni skolniho roku a tato povinnost
je zahrnuta i ve skolnim fadu.

Odpovédnost za stanoveni zpUsobu ovéfovdani presnosti dat maji viichni vedouci zaméstnanci,
v jejichz pUsobnosti a agenddch se osobni Udaje zpracovavaiji.

Odpovédnost za kontrolu této zadsady mda povérenec pro ochranu osobnich Udajd.



5. Korekinost a transparentnost pii zpracovdani osobnich Udaju

Pfi zpracovdani osobnich Udaji v pUsobnosti prispévkové organizace Zdkladni Skola ndm.
Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1 jsou subjekty Udajo
transparentné informovdny témito zpUsoby:

zAkladni informace na webovych strdnkdch prispévkové organizace Zdakladni Skola
ndm. Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1 dostupnd viem
subjektOm Udajl ddlkovym piistupem,

doplnujici informace o zpracovdni osobnich Udajd poskytované k jednotlivym U&elim
zpracovani pred zahdjenim shromazdovdni osobnich Udajd,

pisemnd informace o zpracovdni osobnich Udajl pro Ucely pracovnéprdvni agendy
poskytovand novym zaméstnancim,

informace zaméstnancdm o dohledu nad uzivadnim informacnich a komunika&nich
technologii na pracovisti,

informace zaméstnancm o monitoringu dochdzky,

informace o monitoringu objektl a prostor kamerovymi systémy.

U pfispévkové organizace Zakladni skola ndm. Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2,
110 00 Praha 1 jsou stanoveny postupy pro vykon prdav subjektu Udajl. Témito pravy se rozumi:

pravo na piistup k osobnim Udajim,

pravo na opravu nepresnych osobnich Udaju,

prdvo na vymaz (byt zapomenut),

prdvo na omezeni zpracovani,

prdvo na prenositelnost,

pravo vznést ndmitku proti zpracovdni osobnich UdajU,

prévo nebyt predmétem automatizovaného individudiniho rozhodovdni.

Vykon prdv subjekt’ Udaj u piispévkové organizace Zdkladni skola ndm. Curieovych se sidlem
ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1 koordinuje povérenec pro ochranu osobnich Udajd ve
spoluprdci s prislusnymi vedoucimi zaméstnanci, do jejichz pUsobnosti pfislusny pozadavek na
uplatnéni prava spadd.

Za vykon prdav subjektd Udajl u prispévkové organizace Zdkladni skola ndm. Curieovych se
sidlem ndm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1 jsou odpovédni:

povérenec pro ochranu osobnich Udaju,

vedouci zaméstnanci.



Pokyny pro realizaci této zadsady jsou podrobnéji rozpracovdny ve vnitfnim predpisu ¢. 16/2018
a C.17/2018 ze dne 24.5.2018

e, Povinnosti osob pii zpracovdni osobnich Gdajd”,
e, Vykon prdv subjektu Udajd*.
6. Duvérnost, integrita a dostupnost osobnich udaju

U pfispévkové organizace Zdakladni skola nédm. Curieovych se sidlem ndm. Curieovych 886/2,
11000 Praha 1 jsou za U&elem ochrany osobnich Udaju piijata vhodnd technickd a organizacni
opatfeni odpovidaijici kontextu a U&eldm zpracovani osobnich Udajd.

Veskerd technickd a organizaéni opatfeni jsou pfijata na zdkladé provedené analyzy
informacnich rizik. Analyza rizik byla provedena na zakladé:

a) posouzeni hrozeb pUsobicich na aktiva, v rdmci kterych jsou zpracovavdny osobni
Udaje,

b) posouzeni hrozeb pro prava a svobody subjektt Udajo.

Na zdkladé zaveérd z provedené analyzy rizik byla implementovdna piiméfend organizacni
a technickd opatfeni pro zajisténi odpovidajici Urovné ochrany zpracovdvanych osobnich
0daju.

Pro provedeni analyzy rizik byla stanovena metodika hodnoceni rizik, kterd vychdzi
z pozadavkd vyhldsky &. 316/2014 Sb., o bezpecnostnich opatienich, kybernetickych
bezpecnostnich incidentech, reaktivnich opatfenich a o stanoveni ndlezitosti poddni v oblasti
kybernetické bezpecnosti (vyhldska o kybernetické bezpecnosti). V rdmci provedené analyzy
rizik byly souCasné zohlednény hrozby, které predstavuji zejména moznost ndhodného nebo
protfiprdvnino zniceni, ztrdty, pozménovdni, neoprdvnéné zpfistupnéni preddvanych,
uloZzenych nebo jinak zpracovdvanych osobnich Udajd nebo neoprdvnény piistup k nim.

Za stanoveni a aktudlinost technickych a organizaénich opatieni vyplyvaijicich z analyzy rizik
odpovidd zaméstnanec nebo osoba (fyzickd osoba podnikajici nebo pravnickd osoba na
zA&kladé uzavieného smluvniho vztahu), odpovidaijici za sprdvu a provoz informacnich a
komunikaénich technologii a prislusni vedouci zaméstnanci.

Za kontrolu dodrzovdni stanovenych technickych a organizaénich opatfeni odpovidd
povéienec pro ochranu osobnich Udajd v soudinnosti s vedoucimi zaméstnanci.

Pokyny pro redlizaci této zdsady, vcetné stanoveni odpovidajicich technickych a
organizacnich opatfeni pro oblast fyzické, persondini, administrativni a pocitacové
bezpecnosti, jsou podrobnéji rozpracovdny v ndsledujicich vnitinich predpisech a
dokumentech:

e Smérnice ,,Povinnosti osob pii zpracovdni osobnich Gdajd”,
e Smérnice ,Vykon prdv subjektu udajd*,

e Smérmice ,Zdmérnd a standardni ochrana osobnich Udajd”,
e Smérnice ,Bezpecnost ICT",

e Smérmnice ,,Ochrana osobnich Udajd v kamerovém systému®,



e Metodika analyzy rizik GDPR,
o Seznam hrozeb a opatreni,
o Plan zviadddani rizik,
o Ndstroj pro hodnoceni'rizik GDPR,
7. Odpovédnost spravce osobnich Gdaju

Spravcem osobnich Udajl je piispévkové organizace Zdkladni skola ndm. Curieovych se
sidlem né&dm. Curieovych 886/2, 110 00 Praha 1

Spravce je povinen zgjistit soulad s GDPR a tento soulad prokazuje:
1) zpracovdanim Politiky ochrany osobnich Udajd, stanovuijici:
o cile ochrany osobnich Udajd,
o z&sadami zpracovdani a ochrany osobnich 0dajd,
o odpoveédnosti za realizaci zdsad,
o odpovédnost za kontrolu.
2) zpracovdnim zdznami o Cinnostech zpracovani,

3) rozpracovdnim Politiky ochrany osobnich Udajd do vnitfnich predpisd a dokumentU
uvedenych v bodé 6,

4) jmenovdnim povéfence pro ochranu osobnich Udajd a stanovenim jeho pUsobnosti
a odpovédnosti,

5) zajisténim zdsad zdméré a standardni ochrany osobnich Udajd, realizované:

o ndvrhem vhodnych technickych a organizacnich opatfeni zdmérné ochrany
stanovenych pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci a povéfencem pro ochranu
osobnich Udajl, prfed zahdjenim vlastniho zpracovdni, jesté v dobé uréovdani
prostredkd pro zpracovdni osobnich UdajU,

o zavedenim a udrzovanim zdmérné a standardni ochrany pfiméfenymi technickymi
a organizacnimi opatfenimi zalozenymi na vysledcich analyzy rizik.

6) dodrzovdanim viech zdsad GDPR ve vztahu ke zpracovatellm a dalsim sprédvcim.

V Praze, dne 24.5.2018

Mgr. Tereza Martinkové
feditelka Skoly



